
Fiche PRATIQUE utilisation sur IPHONE 

Paramétrer les options de balayage dans Gmail
Pour faciliter et fluidifier l’utilisation de l’application Gmail sur téléphone, il est 
possible de paramétrer les options de balayage : en un coup de doigt, supprimez, 
archivez ou déplacer votre mail ou encore d’autres actions possibles ! 

Pour accéder 
aux paramètres 
de l’application, 

cliquez sur l’icône 

Tout d’abord, ouvrez 
l’application « Gmail »
Effectuez une recherche 
sur votre téléphone 
si besoin
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Cliquez ensuite sur 
« Personnalisations 

de la boîte 
de réception »

Un menu s’ouvrira 
sur la gauche
Glissez du bas 
vers le haut 
pour faire défiler 
l’écran vers le bas
puis cliquez sur 
« Paramètres » 
en bas de l’écran



Fiche PRATIQUE utilisation sur IPHONE 

Vous avez la possibilité 
de balayer vers la droite 

ou vers la gauche, 
vous pouvez au choix 

personnaliser 
les deux mouvements 

Cliquez par exemple sur 
« Balayer vers la droite »

Cliquez sur 
« Actions 
de balayage 
dans la messagerie »
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Vous serez redirigé 
vers la page principale 

de Gmail 
Si vous balayez 

vers la droite, 
l’icône « Corbeille » 

apparaîtra, 
et en terminant 
le mouvement, 

le mail sera placé 
dans la corbeille

Cliquez sur l’option 
que vous préférez
Une fois votre choix 
fait, cliquez sur « OK »


